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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. | Elemente privind
crt. | responsabilii/oper | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
atiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Prof. Neagu Cristina | Membru CEAC 14.05.2020
Daniela
1.2 | Verificat Paduraru Victoria Director adjunct | 14.05.2020
1.3 | Aprobat Prof. Dan Corneliu Director 15.05.2020
Culinovschi

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia/Revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I Procedura 02.06.2020
completa
2.2 Revizia 1
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3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

Nr. . ..|Exemplar i .
ort Scopul difuzarii nrp Categorie Mod de distribuire
C . : . .. |Postare pe site-ul scolii; pagina
El t t ducational y
1 Informare 1 VL Parmg, parvenerl educationat, de Facebook a unitatii de
comunitatea locala . ’
Iinvatamant
Electronic: e-mail cadre
. didactice; WhatsApp - gru
. Personalul didactic, personalul . PP g P
2 Aplicare 2 . . ., .. |personal didactic -auxiliar;
didactic-auxiliar, personalul nedidactic
\WhatsApp - grup personal
nedidactic

4. Scopul procedurii

Procedura operationala reglementeaza modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregétire a

sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de
invatamant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica personalului didactic, didactic-auxiliar, personalului nedidactic.

6. Documente de referinti aplicabile activitdtii procedurale

Legislatie:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;

OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

Ordinul comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor mdsuri de
prevenire si combatere a Imbolndvirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de
invatdmant;

Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma In domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.




MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND MODALITATILE DE
DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE
PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN LA
NIVELUL SCOLII GIMNAZIALE/LICEE

Editia I
Nr. de exemplare 2

Scoala Gimnaziala ,,Mircea

Nr. inreg. 868_/ 15.05.2020

Santimbreanu”

COD PO A24 Revizia -

Nr. de exemplare

Pagina 1 din 12

Exemplar nr.1

1. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura:

Nr.
crt.

Termen

Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Circuit intrare si
iesire personal
didactic/personal
didactic -
auxiliar/personal
nedidactic/

elevi

Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea/iesirea in unitatea de
invatamant, delimitat si semnalizat.

Distantare fizica

Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din silile de clasa

Masuri igienico-
sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare, sdlilor de clasd(mobilier si pardoseald) si a
materialelor/instalatiilor ~ utilizate  pe  parcursul  procesului
didactic/activitatii didactice cu substante omologate si recomandate de
catre Ministerul Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/dezinfectanti
chimici pentru uciderea/distrugerea COVID -19, intre schimburi (daca
este cazul) si la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea
mainilor cu dezinfectant sau sapun.

8. Descrierea procedurii:

Personalul didactic

soseste in unitate cu 30 minute inainte de inceperea activitdtii si intra In curtea scolii,
deplasandu-se pe un traseu marcat;
asteapta la distanta de 2 metri intre ei, purtdnd masca pe fatd, in curtea scolii, sa fie preluate

de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care temperatura lor
depdseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;
insoteste elevii pe traseul marcat pe hol catre sala in care urmeaza sd se desfisoare activitatea

de pregatire;

desfasoara activitatile de pregatire, purtind masca pe tot parcursul acestora si pastrand
distanta fizica de cca 2 metri;

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile
igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

insoteste elevii la iesirea din sala de clasa; le ofera alte masti si ii insoteste pe traseul marcat

pana la iesirea din curtea scolii.
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Elevii

sosesc la scoald cu 15-20 minute Tnainte de inceperea cursurilor si intrd in curtea scolii,
deplaséndu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolara;

asteapta distantati in curtea scolii la 2 metri intre ei, sa fie preluati de un cadru medical, pentru
a li se masura temperatura. In cazul in care temperatura lor depaseste 37 de grade, nu le este
permisd intrarea in unitate;

intrd In scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitdtii de Invatamant, respectand
normele de distantare sociald (2 metri intre ei);

isi dezinfecteaza incaltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru maini,
folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;
isi aruncd manusile si masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic o masca noud;

se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre sdlile de clasd. Vor pastra aceeasi
sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor;

se asaza la distantd de 2 metri unul de celdlalt (o banca libera stanga, dreapta, fatd, spate),
purtand masca pe toatd perioada de pregatire;

beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp Tn care pot merge, pe rand, la
grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala de clasa;

pardsesc sala de clasd la sfarsitul activitdtii, insotiti de cadrul didactic si se deplaseaza pe
traseul marcat spre usa destinata pentru iesire, aruncd mastile in spatiul de langa iesire, special
amenajat si semnalizat corespunzator si primesc o mascd noud de la un cadru didactic;
parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociala (2 metri intre ei),
insotiti de cadrul didactic.

Personalul didactic — auxiliar

soseste in unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat;

asteapta distantati la 2 metri Intre ei, purtdnd masca pe fata, in curtea scolii, sa fie preluati de
un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in care temperatura lor
depaseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

desfasoara activitatile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta
fizica de cca 2m.
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Personalul nedidactic

v’ soseste 1n unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;
v’ asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtind masca pe fatd, in curtea scolii, sa fie preluati de
un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. in cazul in care temperatura lor

depaseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

v’ desfasoara activitatile de igienizare/dezinfectie, aerisire, inaintea inceperii programului, intre
schimburi (daca este cazul) pe o durata de 2 ore si la finalizarea programului, purtdnd masca

pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca 2m.

9. Formulare

Anexa 1- Tabele nominale cu grupele de elevi pe clase

CLASA

NR. TOTAL
ELEVI/CLASA

GRUPA

NUME SI PRENUME ELEV

VIIA

24

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA1

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

VIII B

23

GRUPA 1

GRUPA1
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GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA 1

GRUPA1

VIIIC 20

GRUPA 1

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA 1

GRUPA 1

GRUPA 1

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

VIIID 23

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA 1

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

GRUPA 2

VIIIE 26

GRUPA1

GRUPA 1

GRUPA1

GRUPA 1
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GRUPA 1
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Anexa 2 -Program activititi pregitire examen

Clasa Grupa Ziua/Data | Interval orar Disciplina Nume s1 p renume Sala de
profesori clasa
VIIIA | Grupal | 02.06.2020 | 9,00-11,00 Limba romana Mihalache Cristina | Al
Grupa2 | 02.06.2020 |9.10-11.10 Matematica Manea Daniel A2
VIIIB | Grupal |02.06.2020 | 9.20-11.20 Limba romana Nitu Alina A3
VIIIC | Grupal |02.06.2020 | 9.30-11.30 Limba romana Stan Izabela Ad
Grupa2 | 02.06.2020 | 9.40-11.40 Matematica Lungu Mirela A5
VIIID | Grupal |02.06.2020 | 9.50.-11.50 Limba romana Sima Liliana A6
Grupa2 |02.06.2020 | 10.00-12.00 | Matematica Serban Stela A7
VIIIE | Grupal |02.06.2020 | 12.00 —14.00 | Matematica Lungu Mirela A8
VIII A | Grupal |03.06.2020 | 9,00-11,00 Matematica Manea Daniel Al
Grupa 2 | 03.06.2020 | 9.10-11.10 Limba romana Mihalache Cristina | A2
VIIIB | Grupal |03.06.2020 | 9.20-11.20 Matematica Danciu Georgeta A3
VIIIC | Grupal |03.06.2020 | 9.30-11.30 Matematica Lungu Mirela Ad
Grupa 2 | 03.06.2020 | 9.40-11.40 Limba romana Stan Izabela A5
VIIID | Grupal |03.06.2020 | 9.50.-11.50 Matematica Serban Stela A6
Grupa2 | 03.06.2020 | 10.00-12.00 | Limba romana Sima Liliana A7
VIIIE | Grupal |03.06.2020 | 12.00 —14.00 | Limba romana Stan lzabela A8
VIIIA | Grupal |04.06.2020 | 9,00-11,00 Limba romana Mihalache Cristina | Al
Grupa2 | 04.06.2020 | 9.10-11.10 Matematica Manea Daniel A2
VIII B | Grupal |04.06.2020 | 9.20-11.20 Limba romana Nitu Alina A3
VIIIC | Grupal |04.06.2020 | 9.30-11.30 Limba romana Stan lzabela Ad
Grupa 2 | 04.06.2020 | 9.40-11.40 Matematica Lungu Mirela A5
VIIID | Grupal |04.06.2020 | 9.50.-11.50 Limba romana A6 | Sima Liliana A6
Grupa2 |04.06.2020 | 10.00-12.00 | Matematica Serban Stela A7
VIIIE | Grupal |04.06.2020 | 12.00 —14.00 | Matematica Lungu Mirela A8
VIII A | Grupal | 05.06.2020 | 9,00-11,00 Matematica Manea Daniel Al
Grupa 2 | 05.06.2020 | 9.10-11.10 Limba romana Mihalache Cristina | A2
VIIIB | Grupal |05.06.2020 | 9.20-11.20 Matematica Danciu Georgeta A3
VIII C | Grupal | 05.06.2020 | 9.30-11.30 Matematica Lungu Mirela Ad
Grupa 2 | 05.06.2020 | 9.40-11.40 Limba romana Stan lzabela A5
VIIID | Grupal |05.06.2020 | 9.50.-11.50 Matematica Serban Stela A6
Grupa2 |05.06.2020 | 10.00-12.00 | Limba romana A6 | Sima Liliana A7
VIIIE | Grupal |05.06.2020 | 12.00 —14.00 | Limba romana Stan lzabela A8
VIII A | Grupal |08.06.2020 | 9,00-11,00 Limba romana Mihalache Cristina | Al
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Grupa2 | 08.06.2020 | 9.10-11.10 Matematica Manea Daniel A2
VIIIB | Grupal | 08.06.2020 | 9.20-11.20 Limba romana Nitu Alina A3
VIIIC | Grupal |08.06.2020 | 9.30-11.30 Limba romana Stan lzabela A4
Grupa 2 | 08.06.2020 | 9.40-11.40 Matematica Lungu Mirela A5
VIIID | Grupal |08.06.2020 | 9.50.-11.50 Limba romana A6 | Sima Liliana A6
Grupa2 |08.06.2020 | 10.00-12.00 | Matematica Serban Stela A7
VIIIE | Grupal |08.06.2020 | 12.00 —14.00 | Matematica Lungu Mirela A8
VIIIA | Grupal |09.06.2020 | 9,00-11,00 Matematica Manea Daniel Al
Grupa2 | 09.06.2020 |9.10-11.10 Limba romana Mihalache Cristina | A2
VIIIB | Grupal |09.06.2020 | 9.20-11.20 Matematica Danciu Georgeta A3
VIIIC | Grupal |09.06.2020 | 9.30-11.30 Matematica Lungu Mirela A4
Grupa2 | 09.06.2020 | 9.40-11.40 Limba romana Stan Izabela A5
VIIID | Grupal |09.06.2020 | 9.50.-11.50 Matematica Serban Stela A6
Grupa2 |09.06.2020 | 10.00-12.00 | Limba romana A6 | Sima Liliana A7
VIIIE | Grupal |09.06.2020 | 12.00 —14.00 | Limba romana Stan lzabela A8
VIII A | Grupal |10.06.2020 | 9,00-11,00 Limba romana Mihalache Cristina | Al
Grupa2 |10.06.2020 | 9.10-11.10 Matematica Manea Daniel A2
VIII B | Grupal | 10.06.2020 | 9.20-11.20 Limba romana Nitu Alina A3
VIIIC | Grupal |10.06.2020 | 9.30-11.30 Limba romana Stan lzabela Ad
Grupa 2 | 10.06.2020 | 9.40-11.40 Matematica Lungu Mirela A5
VIIID | Grupal |10.06.2020 | 9.50.-11.50 Limba romana A6 | Sima Liliana A6
Grupa2 |10.06.2020 | 10.00-12.00 | Matematica Serban Stela A7
VIIIE | Grupal |10.06.2020 | 12.00 —14.00 | Matematica Lungu Mirela A8
VIII A | Grupal | 11.06.2020 | 9,00-11,00 Matematica Manea Daniel Al
Grupa2 |11.06.2020 | 9.10-11.10 Limba romana Mihalache Cristina | A2
VIIIB | Grupal | 11.06.2020 | 9.20-11.20 Matematica Danciu Georgeta A3
VIIIC | Grupal | 11.06.2020 | 9.30-11.30 Matematica Lungu Mirela Ad
Grupa2 |11.06.2020 | 9.40-11.40 Limba roméana Stan Izabela A5
VIIID | Grupal |11.06.2020 | 9.50.-11.50 Matematica Serban Stela A6
Grupa2 |11.06.2020 | 10.00-12.00 | Limba romana A6 | Sima Liliana A7
VIIIE | Grupal |11.06.2020 | 12.00 —14.00 | Limba romana Stan lzabela A8




